KA Musikkens
4 studieforbund

Tips til webinar/kurs for sekere:

Bruk testmiljeet i forbindelse med kurs i bruk av seknadsportalen.
Logg inn i eksterne delen av testmiljoet og registrer bruker her: https://vofo-test-
ekstern.eapply.no

Logg inn i den interne delen her: https://vofo-test-intern.eapply.no

Obs! Ikke alle studieplaner har blitt importert riktig i testmiljeet. Bruk inntil videre en av
felgende studieplaner for & veere pa den sikre siden:

10019 Oppleering i korsang, grunnleggende niva

10020 Oppleering i korsang, videregaende niva

10022 Stemmeeovelser i gruppe, grunnleggende niva

10023 Stemmeeovelser i gruppe, videregaende niva

11823 Opplaering i samspill i storband, grunnleggende niva

11954 Opplaering i samspill i storband, videregaende niva

12023 Samspill i band, grunnleggende niva

12837 Samspill i band, videregaende niva

- Hvis du ikke har veert logget inn tidligere ma du registrere bruker og laget du vil sgke
for. Du kan registrere deg som ditt fylkesmusikkrad, eller som et testlag uten
organisasjonsnummer.

- Du kan alltid registrere nye lag her:
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Innlogget som representant for
Musikkens studieforbund
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A Min profil
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ni)
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Tilskuddvi -] | ogg inn som Sigbjarn Innjord Thomassen
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il 2+ Sek tilknytning til ny organisasjon

For a bli godkjent som bruker for laget ditt: logg inn i den interne delen av testmiljoet:
1. Ga til Sekere i venstremenyen, og deretter til brukere:
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oliDet er 1 brukere palogget av 319 brukere Aktiv Til godkjenning

2. Sok opp din egen bruker og endre status til aktiv:

é kryptert og vises ikke noen steder i lgsningen.
Utbetalinger Organisasjon
é The Testband x v
Tilbakebetalinger
Status *
= O Aktiv Til godkjenning Invitert Inaktiv
Studieplaner

Na kan du seke for testlaget ditt, og dele skjermen med kursdeltakerne slik at de ser
hva du gjer for a finne, og fylle ut seknadsskjemaet.

Fyll ut en fiktiv seknad. Eksempel:

Kursnavn *
ma si noe om aktivit innhold. Samspill i korps».

Testkurs

Har dere med behov for til
Ja
O Nei
Studieplan *
eplan Utarbeidet av
Oppleeringi korsang, videregdende niva X Antalltimer  4-200
Antall deltakere  Minst 4
& Mer informasjon om studieplan (apnes i nytt vindu)

Planlagt startdato * Planlagt sluttdato *
Oppgi planlagt dato for forste samling/ Rapportfrist er tre uker etter denne
ovelse. datoen, og senest 1. juli.

16.02.2022 B 24.02.2022 &

Kommune *

Oppgi kommunen der opplaeringen finner sted.

Oslo X

Laerer

Oppgi fornavn og etternavn dersom dere har lzerer. Laerer skal ogsa regi under «F g ing» i rapp

Test Person

Tilskudd
TIMER BELOP
Timer med laerer (planlagt) 20 2100
Timer uten laerer (planlagt) 5 225
Timer 25 2325
Beregnet tilskudd 2325
)

NESTE = LAGREOGLUKK = LAGRE

Nar du har sendt seknaden kan du logge inn i intern-delen og innvilge den. Da kan du
vise kursdeltakerne hvordan du finner og fyller ut rapportskjemaet.
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Det er lurt 8 ha rapportert et kurs i forkant av webinaret slik at du kan vise bade
hvordan kopiere tidligere deltakere, legge til nye manuelt og importere fra excel.
Unnga reelle personopplysninger i deltakerlistene.

Registrer deltagere og laerer
Registrer alle deltakere. Laerer skal ogsa registreres.

NAVN ADRESSE EPOSTADRESSE TELEFON FODSELSAR KJZNN
Deltaker Deltakersen Vei 3,10 Oslo 1990 Mann X
Fornavn Etternavnsen Vei 4,10 Oslo 1950 Kvinne X
Navn Navnesen Vei 1,10 Oslo navn@navnesen.no 1980 Mann X
Test Person 0010 OSLO 1971 Kvinne X
+ LEGG TILPERSON Q' KOPIER PERSONER FRA TIDLIGERE SGKNAD &, IMPORTER FRA EXCEL L, EKSPORTER TIL EXCEL

| tillegg til seknad og rapport kan det vaere lurt a vise hvordan sgke tilknytning til ny
organisasjon, og hvordan man kan registrere lag med eller uten org.nr.

Organisasjonsdetaljer

Her skal du oppgi hvilket lokallag du skal sgke om tilskudd pa vegne av. Du kan legge til flere lokallag etter at du er registrert.

Hvis du ikke finner lokallaget ditt i sekefeltet under, kan du registrere lokallaget manuelt

Lokallag *

[ S@K | ENHETSREGISTERET

Og hvordan man kan invitere nye brukere til laget under Administrer brukerkontoer:.

- Q rg Sigbjern Innjord Thomassen for H
Musikkens studieforbund ~

Innlogget som representant for
Musikkens studieforbund
Org nr 988391077

A Min profil

Andra hribarkantaar

Administrer organisasjon

Profil for Musikkens studieforbund Org nr: 988391077
Informasjon om organisasjon
Betalingsmottaker
Godkjenne sgknad om tilknytning (2)

Administrer brukerkontoer

INVITER NY BRUKER



