Musikkens
studieforbund

Veileder for saksbehandlere: Behandle kursrapport

1. Du finner kursrapporter til behandling under Oppgaver i venstremenyen. Her finner du
kun kurs du allerede er saksbehandler for. Klikk pa kurset du skal saksbehandle.

Rapport til Sigbjern Innjord 11191 Prioritert kurs Tilskudd til prioritert emne  Sigbjern Innjord Bandorkesteret
- godkjenning Thomassen véren 2021 Thomassen
Meldinger
Rapport til Sigbjern Innjord 10956 Hvordan slutte 3 spille sd darlig  Tilskudd hesten 2020 Sigbjern Innjord SIGBJORN INNJORD THOMASSEN
* godkjenning Thomassen (sommerkurs) Thomassen
Oppgaver
Rapport til Sigbjern Innjord 10981 Kurs i musikk Tilskudd hesten 2020 Sigbjern Innjord Skal bare teste prosessen en gang
|I| godkjenning Thomassen Thomassen tili ny nettleser
Statistikk
Rapport til Sigbjern Innjord 11351 s-n@‘ iband Tilskudd varen 2021 Sigbjern Innjord Eksempelbandet
= godkjenning Thomassen Thomassen
Utbetalinger
Rapport til Sigbjern Innjord 11229 Testkurset Tilskudd véren 2021 Sigbjern Innjord Testband
= godkjenning Thomassen Thomassen

2. Dufinner all innsendt informasjon om kurset pa hgyre side av skjermen. Rapporten
bestar av de fire seksjonene Rapport, Fremmgteregistrering, Sgker, og Innsending.

3. Under Rapport: Sjekk at sgker har lagt til relevant studieplan og repertoarliste. Sjekk
0gsa at start- og sluttdato er innenfor semesteret som er oppgitt med rgd skrift gverst
til venstre i skjermbildet.

Fremfgring/konsert skal oppfgres med dato, klokkeslett og fremfgringslokale.

Fremfgringen skal vaere med i fremmgteregistreringen.
Rapport

Kursnavn
Samspill i band

Kursinformasjon
Studieplan 15615 Introduksjonskurs band Kurssted/kommune Boda
Startdato  06.01.2021 Lzrer Navn Navnesen
Sluttdato  31.03.2021
Timer Belep
Timer 16 1680
Har fremferinger/konserter vart en del av opplaringen?
Ja
Fremfering/konsert
31.03.2021
17.00-19.00
Stormen konserthus, 8006 Boda
Seker dere om tilretteleggingstilskudd?
Nei
Repertoar/Kurslitteratur  Come Together - The Beatles
Seven Nation Army - The White Stripes
Timer Belop
Timer med laerer 16 1680
Timer uten laerer 0 0
Timer 16 1680
Tilretteleggingstilskudd
Tilskudd 1680
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4. Under fremmgteregistrering: Sjekk at ingen deltakere er lagt inn dobbelt. Laerer skal
sta pa deltakerlisten.

Seknadsrunder
W Femmeteregiering
Mldingar Registrer deltagere
- Navn  Navn Navnesen Epostadresse
Adresse Veien 3 Telefon
l'l 0010 OSLO Kjenn Mann
= Fodselsir 1994
Statistikk
=
o Navn Ole Eksempelsen Epostadresse
Uthetalgen Adresse Veien 4 Telefon
= 0010 OSLO Kjgnn Mann
i i Fodselsir 1970
Tilbakebetalinger
xs Navn Testa Testesen Epostadresse
Studieplaner Adresse  Veien 2 Telefon
e 0010 OSLO Kionn  Kvinne
. Fodselsdr 1980
Sokere
O Navn Testbruker Testnes Epostadresse
Administrasjon Adresse Veien 1 Telefon
0010 OSLO Kjenn Mann
Fodselsdr 1987

5. Sjekk fremmegteregistreringen: | utgangspunktet er 8 timer maksimalt timetall pr dag.
Kurstimer mellom klokken 00.00 og 06.00 godkjennes i utgangspunktet ikke. Ta kontakt
med sgkeren dersom du oppdager noe feil med fremmgteregistreringen.

Alle saker
—a Registrer fremmote
m 06.01 13.01 27.01 10.02 24.02 10.03 11.03
Seknadsrunder DELTAKER / DAG 0OG 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00
- TIMER 2+0t 2+0t 2+0t 2+0t 2+0t 2+0t 2+0t
: Fys Fys Fys Fys Fys Fys Fys
Meldinger
Navn Navnesen X X X X X X X
- Ole Eksempelsen X X X X X X
Testa Testesen X X X X X X X
.|l Testbruker Testnes X X X X X X
Statistikk
S Sum deltakere 4 3 4 4 4 4 3
31.03
Utbetalinger 18:00
DELTAKER / DAG OG TIMER g Timer %
= 2+0t
=]
Tilbakebetalinger Fys
’ Navn Navnesen X 16 100%
\~
Studieplaner Ole Eksempelsen X 14 87%
e Testa Testesen X 16 100%
Testbruker Testnes X 14 87%
Sokere
o Sum deltakere 4
Administrasjon 16 +0=16 timer *
4 tellende deltakere
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6. Under Sgker: Her far du se opplysninger kontaktpersonen har registrert om seg selv,
laget og kontonummer.

Meldinger Seker
Navn  Eksempelbandet Organisasjonsnummer
Adresse  Veien 1 Epostadresse
0010 OSLO Telefon
oh Norge
Statistikk
= Kontaktperson
=1
Utbetalinger Navn  Sigbjern Innjord Thomassen
E-postadresse  Sigbjorn.thomassen@musikk.no
o Telefon 97199609
Tilbakebetalinger
<2 Bankkonto
"~
Studieplaner Kontoinnehaver Eksempelbandet Land Norge
sia Bankkontonummer 12345678900 status  Godkjent
—
Sokere

7. Under Innsending: Se om det ligger noen kommentarer fra sgkeren her. Dette er et
apent tekstfelt for a legge inn eventuelle kommentarer fgr rapporten sendes inn.

o]

Administrasjon

Eventuelt andre kommentarer

8. Pa hgyre side av skjermen finner du verktgy for saksbehandling under Kursrapport.
Dersom alt er i orden med rapporten kan du ga rett til punkt 11.
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9. Dersom det er noe ved rapporten som ma endres fra sgkerens side kan du klikke pa
Gjenapne rapport. Du far da mulighet til 3 sende sgkeren en melding om hva som ma
endres og sette en ny frist for innlevering.

Innstilling og vedtak v

Kursrapport Rédgversvurdering Sluttrapport

I Vis rapport S - ) . ) VELG ~
17.06.2021 Rapportskjema tilskudd til kurs

I Vis vurdering
Radgivers vurdering ferdigstilt 06.01.2021 - Sigbjern Int
Radgivers vurdering opprettet 06.01.2021-Sighjernint 4 e
Rapport innsendt 06.01.2021 - Sigbjern Int Gjenépm@)port
= Vis mer = P

10. Du kan ogsa gjgre endringer pa kurset selv, f.eks hvis kontaktpersonen oppgir
opplysninger over telefon, ved a klikke pa Rediger vurdering. Da far du opp et skjema
der du gar gjennom alle fire seksjonene i rapporten og kan gjgre ngdvendige endringer.

Kursrapport Rapportinnsendt Sluttrapport. Q@

I Vis rapport Frist Skjema VELG ~
‘ 17.06.2021 Rapportskjema tilskudd til kurs

vurdering -
) Justere rapportskjema

® Rapport innsendt 06.01.2021 - SigbjernInnjord Tl ¢, 4« rapportoppgave
» Rapport opprettet 06.01.2021- SigbjernInnjord TH - - /. ooy
> Til utsending 20.05.2021 06.01.2021 - system Gjenapne rapport
. Kanseller gjendpning
Utbetaling
Redi deri
ik sak ediger vurdering

Gjenépnﬁmjrdering
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11. Nar rapporten klar til 3 godkjennes velger du Godkjenn rapport.

Kursra ppOort Radgivers vurdering ferdigstilt

Frist

I Vis rapport
17.06.2021

B Vis vurdering

Rédgivers vurdering ferdigstilt
Rédgivers vurdering opprettet

Rapport innsendt
= Vis mer

Utbetaling
Lukk sak

Skjema
Rapportskjema tilskudd til kurs

06.01.2021 - Sigbjern Int
06.01.2021 - Sigbjern Inr

06.01.2021 - Sigbjern Int

Sluttrapport ‘

VELG ~

Justere rapportskjema
Send ut rapportoppgave
Endre frist

Gjenapne rapport

Kanseller gjendpning

Rediger vurdering
Gjenapne vurdering

Kanseller giendpning av vurdering

Godkjeerpon
Underkjenn rapport

12. Bekreft at du godkjenner rapporten. Du kan velge bort «Send varsel om godkjent
rapport til sgker» hvis du heller vil sende spker melding selv under Korrespondanse

med sgker.

Vil du godkjenne rapporten "Kursrapport" for sak 113517

Send varsel om godkjent rapport til seker

L3

13. Hvis du ikke velger bort «Send varsel om godkjent rapport til sgker» far sgker en e-post

som ser slik ut:

Rapport godkjent for 11351 Samspill i band

© DoNotReply@innovit.no <DoNotReply@innovit.no>

Til: ©@ Sigbjern Thomassen

Hei

Din rapport for 11351 Samspill i band har blitt godkjent.

Vennlig hilsen
Musikkens studieforbund

Denne eposten er generert av systemet og kan ikke besvares.
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14. Under Utbetaling: Her skal du legge kurset til utbetaling. Velg Godkjenn utbetaling.

Kursrapport

Utbeta[]ng Utbetaling Q@
Tildelt belep Tidligere utbetalt Restbelep VELG ~
1680 {1896} 1680

Til utbetaling Bankkontonummer Utbetalingsdato  Send til skonomirddgiver
1680 {1896} 12345678900 @

Send tilbake til radgiver

Lukk sak ’ |

Godkjenn utbetaling
Kanseller godkjenning

15. Du trenger ikke endre noe her. Klikk pa Godkjenn utbetaling.

Tildelt belep Tidligere utbetalt Restbelap

1680 {3896} 1680

Til utbetaling Bankkontonummer Utbetalingsdato

1680 {1896} 12345678900 @ pos
Fakturareferanse

11351-1

Betalingsmelding

Melding til skonomiradgiver

™

16. N3 er rapporten ferdig behandlet. Husk a hake av Utbetaling og Lukk sak nar du er
ferdig med kurset.
Innstilling og v

Kursrapport

Lukk sak kksak @ @T
Tildelt belep Utbetalt Restbelep VELG =
1680 {1896} 0 1680



