
Musikkens studieforbund  
VEILEDNING VED UTFYLLING AV RAPPORTEN 
 
Rapportskjemaet er unikt, og skrevet ut på grunnlag av søknaden fra dere – og fylles ut 
enten rett etter kursslutt (for kortere kurs) eller ved slutten av hvert semester (for kurs som 
varer hele skoleåret). Ta kontakt med fylkesleddet av Musikkens studieforbund hvis det er 
spørsmål i forbindelse med utfylling av rapportskjemaet, evt. hvis det er avvik mellom 
antallet dager/timer på deres søknad og det som er registrert på rapportskjemaet. 
 
SJEKKLISTE FOR UTFYLLING – START MED OPPROPSLISTA 
 
 
1. OPPROPSLISTE    
 
Før du er ferdig med føringen av oppropslista sjekk  at:  

� avmerkingen for dato, tider (fra-til) 
og fravær er fylt ut på en 
oversiktlig måte.  

� alle på oppropslisten er over 14 år 
i kalenderåret opplæringen skjer 
og har deltatt minst 3/4 av 
studietimene.  

� fullt navn, adresse, fødselsår og 
kjønn er påført hver enkelt 
deltaker.  

 

 
TIMETALLSBEREGNING 
Med utgangspunkt i at en time f.eks. starter kl. 18:00, vil timeberegningen bli: 
 

til 19:00  1 time  
til 19:30  1,5 time  
til 19:45  2 timer  

til 20:00  2 timer  
til 20:30  2,5 timer  
til 20:45  3 timer 

til 21:00  3 timer 
osv… 

Minste tid per samling er 45 minutter. 
 
2. RAPPORTSKJEMA 
 
Før du sender inn rapportskjemaet, sjekk at:  
 

� Det er fylt ut ett rapportskjema for 
hvert tiltak.  

� Minst 3 deltakere over 14 år har 
fullført tiltaket - dvs. deltatt på 
minst 3/4 av timene.  

� Hvert tiltak er på minst 8 timer.  
Jfr. oppropslista. 

� Skraverte felt er fylt ut.  

� Oppropsliste og evt. ekstra 
repertoarliste er lagt ved. NB Kan 
også sendes som e-postvedlegg 

� Kort rapport om opplæringen sett 
i forhold til målene i studieplanen 

� Adresseopplysninger for 
kontaktperson og evt. lærer og 
bankgironummer er korrekte.  

� Utgiftsdokumentasjon er vedlagt 
dersom kurset er et prioritert 
emne eller for særlige målgrupper 
(§24-kurs). 

� Rapporten er signert av lærer 
eller kontaktperson.  Andre 
vedlegg kan leveres som e-
postvedlegg, og trenger ikke 
være underskrevet.

 
TIL SLUTT – STÅR DU FAST, ta kontakt med fylkesleddet av Musikkens studieforbund. 
 


